

VORLAGE BACHELORARBEIT


Bitte nutzen Sie die folgende Vorlage zur Erstellung Ihrer Abschlussarbeit und beachten Sie außerdem die Vorgaben in den entsprechenden Richtlinien der FH des BFI Wien, Hochschule für Wirtschaft, Management und Finance.
Das folgende Dokument enthält:
· Deckblatt
· Inhaltsverzeichnis
· Weitere Verzeichnisse (optional)
· Kapitel mit Hinweisen und Beispielen zur Formatierung der Arbeit
· Anhang (Vorlage zur Kennzeichnung und Dokumentation der Verwendung von Künstlicher Intelligenz (KI))
Tipp: Erstellen Sie am besten eine Kopie dieser Datei, um jederzeit ein unbearbeitetes Original zur Verfügung zu haben. Eine weitere Kopie speichern Sie als Arbeitsdokument. 
Um eine Abschlussarbeit mit dieser Vorlage zu gestalten, entfernen Sie dieses Deckblatt (indem sie den gesamten Inhalt inkl. Abschnittswechsel markieren und entfernen) und ersetzen bzw. löschen Sie im Arbeitsdokument alle Erläuterungen, Beispieltexte, Hinweistexte (rot) und Abbildungen. Achten Sie dabei auf die Beibehaltung der Abschnittsumbrüche (wichtig für die korrekte Seitennummerierung) und die Nutzung der Formatvorlagen (siehe Kapitel 2).
[image: ]Tipp: Um unsichtbare Steuerzeichen und damit die Abschnittswechsel sichtbar zu machen, drücken Sie die Tastenkombination STRG+SHIFT+PLUS oder klicken Sie auf dieses Zeichen:
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Achtung: Auf diesen Absatz folgt ein Abschnittswechsel, der nicht gelöscht werden sollte. Er macht den Wechsel von römischen zu arabischen Seitenzahlen möglich.
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Um unsichtbare Steuerzeichen und damit den Abschnittswechsel sichtbar zu machen, drücken Sie die Tastenkombination STRG+SHIFT+PLUS oder klicken Sie auf dieses Zeichen:
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1. [bookmark: _Toc222288091][bookmark: _Toc17722138][bookmark: _Ref50639259][bookmark: _Toc204691536][bookmark: _Toc7500098]Einleitung[footnoteRef:5] [5:  Anmerkung: Die im Einleitungskapitel angeführten Inhalte können, müssen aber nicht in eigene Unterkapitel gegliedert werden.] 

[bookmark: _Hlk156300090]Bei der Erstellung von Abschlussarbeiten beachten Sie bitte die jeweils gültige Richtlinie und die Vorgaben Ihres Studienganges.
[bookmark: _Toc204691537]Formatierung
Achten Sie bei der Verwendung dieser Dokumentenvorlage auf die Erhaltung der gesetzten Abschnittsumbrüche (wichtig für die korrekte Seitennummerierung) und die Nutzung der Formatvorlagen.
[bookmark: _Toc204691538]Formatvorlagen
Für eine einheitliche Formatierung und die korrekte Übernahme von Überschriften in die Verzeichnisse, ist die Verwendung von Formatvorlagen essenziell. 
Die wichtigsten Vorlagen für die Gestaltung Ihrer Abschlussarbeit sind im Formatvorlagenkatalog enthalten und mit „00 FH-…“ beschriftet.
[image: ]
[bookmark: _Toc46490310]Abbildung 1: Formatvorlagenkatalog
Hier finden Sie eine Liste der Formatvorlagen:
	Name der Formatvorlage
	Verwendung

	00-FH-Aufzählung
	Wenn Aufzählungszeichen benötigt werden

	00-FH-Blockqoute
	Bei direkten Zitaten über mehr als 3 Zeilen

	00-FH-Fließtext
	Für den normalen Text (Roboto, 12pt, Blocksatz, 1,5 Zeilenabstand)

	00-FH-ohne Abstand
	Für Text ohne Abstand davor und danach

	00-FH-Sonderüberschrift
	Für Überschriften, die nicht im Inhaltsverzeichnis aufscheinen sollen und zentriert formatiert sind

	00-FH-Überschrift Anhang
	Für Überschriften, die im Anhangsverzeichnis aufscheinen sollen

	Beschriftung
	Automatisch beim Einfügen von Beschriftungen (Abbildungen, Tabellen, …)

	Überschrift 1
	Überschriften erster Ebene

	Überschrift 2
	Überschriften zweiter Ebene

	Überschrift 3
	Überschriften dritter Ebene

	Überschrift 4
	Überschriften vierter Ebene

	Fußnotentext
	Automatisch beim Setzen einer Fußnote

	Fußnotenzeichen
	Automatisch beim Setzen einer Fußnote


[bookmark: _Toc46490321]Tabelle 1: Übersicht der zu verwendenden Formatvorlagen

Für den Fließtext verwenden Sie bitte die Formatvorlage „00 FH-Fließtext“ (Roboto, 12pt, Blocksatz, 1,5 Zeilenabstand). Vermeiden Sie vor und nach einem Absatz Leerzeilen – diese sind bereits in der Formatvorlage miteinberechnet.
[bookmark: _Hlk156300310]Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext.
[bookmark: _Toc204691539]Gliederung der Arbeit
Hinweise zur Gestaltung der Überschriften und Ebenen:
Beginnen Sie Ihre Arbeit mit dem Kapitel „1 Einleitung.
Nutzen Sie für die Gliederung der Kapitel und Unterkapitel die Formatvorlagen „Überschrift 1“ bis „Überschrift 5“.
Achtung: Nur durch die Verwendung der Formatvorlagen, werden die Überschriften automatisch in das Inhaltsverzeichnis übernommen!
Schließen Sie Ihre Arbeit mit einem Kapitel mit dem Titel „Conclusio“.
Tipp: Setzen Sie im Tab „Ansicht“ bei „Anzeigen“ ein Häkchen bei „Navigationsbereich“. Dadurch wird links am Bildschirm die Gliederung des Dokumentes dargestellt und Sie können schnell zu den einzelnen Kapiteln wechseln. Besonders in langen Dokumenten kann das sehr hilfreich sein.
[bookmark: _Toc204691540]Weitere Formatierungen
[bookmark: _Toc204691541]Fußnoten
In der Fußnote finden Sie einen generellen Hinweis zu Fußnoten.[footnoteRef:6] [6:  Für eine korrekte Absatzausrichtung von Fußnoten ist es entscheidend, dass Sie am Beginn des Fußnotentextes einen Tabulator setzen. So ist auch bei mehrzeiligen Fußnoten die linke Absatzausrichtung korrekt.] 

[bookmark: _Toc204691542]Abbildungen und Tabellen
Um eine Abbildung oder Tabelle zu beschriften und damit die automatische Übertragung in das Abbildungs-/Tabellenverzeichnis zu ermöglichen, gehen Sie im Menüpunkt „Referenzen“, unter „Beschriftungen“ auf „Beschriftung einfügen“: 
[image: ]
[bookmark: _Toc46490311]Abbildung 2: Beschriftung einfügen
Die Beschriftung und Nummerierung erfolgen automatisch[footnoteRef:7]. Wählen Sie im Drop-Down-Feld „Bezeichnung“ aus, ob es sich um eine Abbildung, Tabelle o.ä. handelt bzw. legen Sie nach Bedarf eine neue Bezeichnung an: [7:  Anmerkung: Bezeichnung und Nummerierung („Abbildung 1“, „Tabelle 1“, usw.) werden fett dargestellt. Dies lässt sich jedoch nicht über die Formatvorlage einstellen, sondern ist händisch vorzunehmen.] 


[image: ]
[bookmark: _Toc46490312]Abbildung 3: Beschriftung einstellen
Für die Beschriftung wird automatisch die Formatvorlage „Beschriftung“ verwendet. In diesem Dokument ist dafür die Schriftart Roboto 10pt. voreingestellt. Die Formatvorlage sollte nicht geändert werden, damit die Übernahme ins Verzeichnis funktioniert.
	Beispieltabelle
	

	
	


[bookmark: _Toc46490322]Tabelle 2: Beispieltabelle

[bookmark: _Toc204691543]Zitate
[bookmark: _Toc204691544]Zitierweise
[bookmark: _Hlk156300235]Bitte beachten Sie die Vorgaben des Studienganges. 
[bookmark: _Toc204691545]Überschrift
Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext.
[bookmark: _Toc204691546]Überschrift
[bookmark: _Hlk156300393]Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext.
[bookmark: _Toc222288103][bookmark: _Toc17722147][bookmark: _Toc204691547]Conclusio
Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext. Beispieltext normaler Fließtext.
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[bookmark: _Toc204009641][bookmark: _Toc204691549]Anhang

[bookmark: _Toc46490084]Anlage A
	[bookmark: _Hlk199323587]Vorlage zur Kennzeichnung und Dokumentation der Verwendung von Künstlicher Intelligenz (KI) 

	Kennzeichnung des KI-
Outputs bzw. der KI-
Erzeugnisse 
	Geben Sie an (z.B. durch Angabe des betreffenden Gliederungspunkts und/oder Seitenzahlen), bei welchen Teilen der Arbeit KI zur Unterstützung verwendet wurde. 

	Verwendete KI-
Anwendung(en) 
	Geben Sie die Art (z.B. Textgenerator, Bildgenerator), den Namen und die Version der KI an, die Sie für die genannten Teile verwendet haben.

	Verwendungszweck 
	Erläutern Sie, wofür Sie die KI-Anwendung verwendet haben (z.B. Literaturrecherche und -analyse, Datenanalyse, Überarbeitung oder Übersetzung von Text; Erstellung von Abbildungen). 

	Dokumentation der 
Generierung des KI-
Outputs 
	Legen Sie Ihrer Abschlussarbeit alle Daten sowie alle Prompts (d.h. welche Eingaben gemacht wurden) sowie sämtliche mithilfe von KI generierten Ergebnisse (i.e. der gesamte Austausch mit der verwendeten KI) als separaten Anhang zu dieser Erklärung bei. 

	Datum bzw. Zeitraum der Erstellung 
	Geben Sie das Datum bzw. den Zeitraum an, in dem der KI-generierte Inhalt erstellt wurde. 

	Ethische Kriterien & 
GWP 
	Erklären Sie, dass Sie bei der Erstellung des mithilfe von KI erstellten Outputs die ethischen und wissenschaftlichen Richtlinien der FH sowie gesetzliche Vorschriften eingehalten haben. 


 


Anlage B: Beispiel
Hier kann beispielsweise ein Interviewleitfaden eingefügt werden.




[bookmark: _Toc46490085]Anlage C:	Beispiel
Hier kann beispielsweise ein Transkript eingefügt werden.
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Abschnittswechsel (Nachste Seite).
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